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I. Общие положения
1.1. Контрактный управJu{ющий относится к категории специыIистов.

1.2. НаЗНаЧение на должность контрактного упрitвляющего и освобождение
tIроизводИтся прикalзом руководитеJUI организации .

1.З. КОНТРаКтный упрilвляющий подчиняется непосредственно заведующему ЩОУ.
ъ_

1.4. На ДОЛЖНОсТь контрактного угIравляющего назначается лицо, имеющее высшее
образование или дополЕительное образование в сфере закуrrок.

от нее

1.5. Контрактный упрtlвJUIюЩий должен знать:
- ПОРЯДОК РаЗРабОтки плана закупок, плана-графика, порядок внесения в них изменениЙ и

опубликования в единой информационной системе;
- ПОРЯДОК РаЗРабОТКИ извещениЙ, документации о закупках, проектов контрактов, технических

заданий;
- ПРОЦеДУРУ Внесения изменений в док}ментацию о зак}тках и опубликования документации в

единой информационной системе;
- IIОРЯДОК ПОДГотовки документов, связанньIх с обжалованием зак}шок по требованию

контролир}.ющих органов;
- пQрядок расторжения заключенного контракта в сл}п{аях, предусмотренных ФедеРаЛЬНЫМ

законом от 05.04.201З N 44-ФЗ.
- правила по oxpalle ТрУда и противопожарной безопасности;
- правила внутреннего трудового распорядка;
1,6. В отсутствие контрактного упраВляющего (отпуска, болезни и пр.) его обязанности

исполняет сотрудник, назначенный в установленном порядке.

2. Функции

2.1. Планирование и обоснование зак}тIок.

2.2. обоспечение проведения определений постчtвщиков (подрядчиков, исполнителей)
конкурентными способами.

2.З. ОргаНизациЯ заключенИя контракта по итогilм определения tIоставщика (подрядчика,
исполнителя) конкуРентным способом и контракта с единственным постzIвщиком (подрядчиком,
исполнителем).

2,4. КонтролЬ исполнениЯ контрактов поставщикаN{и (подрядчиками, исполнителями),
организациJI приемки результатов исполнения контрактов.

2.5. Участие в рассмотрении дел об обжа-rrовании результатов определения поставщиков



(ПОДРядчиков, исполнителей) и rтодготовка матери€tJIов для претензионно-исковой работы.

2.6. Проведение на стадии планирования зilк}цок консультаций с поставщикЕlми
(ПОДРядчиками, исrrолнителями) в'целях определения состояниrI конкlрентной среды на
СООТВеТствующих рынках товаров (работ, услуг), а также оrrределения наил}п{ших технологий и
других решений.

2.7.Работас информадионными рес}рс€lми Региональной информационной системы Тульской
ООЛаСТи в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственньIх нужд.

З.!олжностные обязанности

2.'8. При rrланировании закупок по"rоuur"ый управляющий:

1) РаЗРабатывает предусмотренные законодательством о контрактной системе документы и
ИЗМеНеНия в них, организует угверждение данньж док}ментов и рalзмещает их в единой
информационной системе (да;rее - ЕИС).

2.9. КОНТРаКтный управJuIющий осуществлrIет следlтощие функции и полномочия:
1) РаЗРабатывают план-график, осуществJuIют подготовку изменений для внесения в план-

ГРаф4К, РаЗМещают в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;
2) ОСУЩеСтВляет подготовку и рtLзмещение в единой информационной системе извещений об

осуществлении закупок, док}ментации о зак}rпках (в слуrае, если настоящим ФедеРальНЫМ ЗаКОНОМ
ПРеДУСМОТРеIIа док}ментация о закупке) и проектов контрактов, подготовку и ЕагIравление
приглашений; (в ред. Федерч}льного зФ.щФltа от 02.0].2021 N 360-ФЗ)

З) ОбеСПеЧиВает осуществление зак)цок, в том числе заключение KoHTpitKToB;
4) }^racTByeT в рассмотрении дел об обжаловании результатов опредепения rrоставIциков

(ПОДРЯЛИКОв, исполнителей) и осуIцествjuIют IIодготовку материilлов для выполнения
ПРеТеНЗионно-исковоЙ работы; (в ред. Федерального закона от 04.06.2014 N 140-ФЗ)

5) ОРГаНИЗУеТ в слrIае необходимости IIа стадии rrланирования закупок консультации с
поставщиКmли (подРядчиками, исполнителями) и r{аствlтот В тЕtких консультациях в цеJUIх
оIIределения состояния конкурентной среды на соответств}.ющих рынках товаров, работ, услуг,
определения наил}п{ших технологий и др}тих решений для обеспечения государственньIх и
муниципальньгх нужд;

6) ОСУЩеСТВJUIет иные полномочия, предусмотренные Еастоящим Федера_ltьным законом. При
ЦеНТРаЛИЗаЦИи Зак)шок в соответствии с чаýэыо 1 статьи 26 настоящего Федерального закоЕа
КОНТРаКТНаЯ СЛУЖба, контрактныЙ 1тlравляющий осуцествляют полномочия, rrредусмотренные
НаСТОЯЩИМ ФеДеРаЛЬным законом и не переданные соответствующим уполномоченному органу,
уIIолномоЧеIIномУ }л{режденИю, которЫе осущесТвляют полномочия на оIIределение поставщиков
(подрядчиков, исполнителей). При этом контрактная служба, контрактный щrравляющий несут
ответственностЬ в пределах осуществJUIемьIх ими полномочий.

7) РУКОВОДИТель'закi}зчика, р}ководитель контрактной службы, работники контрактной
службы, контрактный управляющий обязаньт при осуществлении закупок принимать меры по
предотвраrцению и }регулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным зёýФreщ
от 25 декабрЯ 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с учетом
информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 2з статъrr З4 настоящего
Федера-пьного закона. (часть 7 введена Федеральным закф}:{оh{ от 1 1.06.2022 N 160-Фз)
_ 8) организует обеспечение добросовестности, открытости, добросовестной конкуренции и

объективности при осуществлении зак}ТIок товаров, работ, услуг до, оЪ"a.r"чения государственньIх
или муниЦипi}льньж нужд( п.12 ст.7ФзJ\ъ27З от 25.12.2008)

2. 10. ПрИ заключении контрактов контрактньй 1тlравляющий:

1) обеспеЧиваеТ направлеНие в уполНомоченЕый орган документов, которые требlтотся для
согласоваНия заклюЧения контРакта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);



2) организует IIаправлеIIие информации и документов о заключенньIх контрактах в орган,
уполномоченньтй на ведение реестра контрактов;

З) подготавливает и направляет в уполномоченный орган информацию и док}менты, которые
НеОбходимы дJш вкJIючения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителеЙ)
ИНфОРмации об участниках зак)дIок, }.кJIонившихся от закJIючения контрактов;

4) опредеJIяет и обосновывает цену контракта при закупке у единственного rrоставщика
(п9лрядчика, исполнителя) по п. п. З, 6,9, tI, 12, |8,22,2З, ЗО - З2, З4, З5, З7 - 4|, 46, 49 ч. | ст. 93
Закона N 44-ФЗ;

5),осуществJuIет проверку обесrrечения исттолнения контрактов;

6) Информирует лицо, предоставившее банковскую гарантию, об отказе в ее принжии с
указанием причин, которые шослужили основанием для откЕLза.

2.t|. При исполЕении контрактов контрактный 5тrравляющий:

1) Обеспечивает приемку и экспертизу результатов исполнения контрактов, при
НеОбХОДИмости организует дJuI этого создание и работу rrриемочной комиссии. В случаях,
ПРеД}СМОТРенных Законом N 44-ФЗ, привлекает для проведеЕия эксrrертизы экспертов и
экспертные организации;

2) организует оплату в соответствии с условиями коЕтрактов;

З) ВЗаИМОдействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) гrри изменении,
РаСТОРЖении контракта, а также в случае необходимости применения мер ответственности и
СОВеРШеНИЯ ИНЫХ деЙствиЙ при неисполнении или ненадлежащем исполнении контракта;

4) ОРГаНизУет направление в уполномоченный орган информации и документов, необходимьrх
ДJUI ВКЛЮчения в реестр недобросовестньIх поставIциков (подрядчиков, исполнителей) сведений о
лице, Контракт с которым расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом
заказчика От исполнения контракта по IIричине существенного нарушения этим лицом условий
контракта;

5) ОРГаНизУет вкJIючение в реестр контрактов информащии и документов об исполнении,
ИЗМеНеНИИ Или расторжении контрактов, данньIх о соисполнителrIх - СМП или СОНКО
(ПРеДСТаВЛеннЬIх постaвщиком (подрядчиком, исполнителем)), а также сведений о приемке
поставлеНного товаРа (выполненной рабОты, оказанной услуги), в том числе частичной;

6) СОСТаВляет и рчlзмешIает в ЕИС отчет об объеме зак}шок у субъектов малого
предпринИмательстВа, социаJIЬно ориенТированньD( некоммерческих организаций;

7) ОРГаНИЗУеТ предъявление требований по банковаким гарантиям в установленньD( слr{Еulх.

2.12.КОНТРаКтный управJuIющий осуществJuIет также иные обязанности в соответствии с
законодаТельствоМ о контрактной системе, локЕLlrьными нормативными актilIчIи, приксвами и
распоряжениями руководства.

3. Взаимодействие с иными структурными подразделениями

З.1. ПО заrrросаМ юридичесКого отдела контрактньй управляющий

1) ПОДГОТаВЛиВает информацию и док}менты, необходимые дJuI предстtlвления в контрольные .

органы в сфере закупок;



2) coBMecTlro с сотрудниками отдела r{аствует в рассмотрении дел об обжалованиидействий
(бездействия), совершенньD( при осуществлении закупок;

З) гrодготавливаеТ материilJIЫ для! претензионно-исковой работы.

З.2. КонтРактныЙ управJUIюЩий представJшет в бухга,чтерию :

- док}менты о приемке товаров фабот, услуг);

контракта, гарантийньпr обязательств.

З,3. ПрочИе вопросЫ взаимодей.r""' контрактного угIравляющего с иЕыми структ}рными
подразfrёЛениямИ регулируЮтся локiLтьными актilN,Iи работодателя.

4. Права
4.1. Контрактный управJuIющий имеет право:
1) )^racTBoBaTb В обсужденИи проектоВ решений, связанньD( с закупкой работодателем товаров,

работ, услуг в соответствии с требованиями Закона N 44-ФЗ;

*) Привлекать к решению поставленньж перед ним задач других сотрудников по согласованию
с руководством;

З) запрашИвать И полrIатЬ У ДругиХ сотрудниКов необходимые информацию и док}менты;

4) участвОвать В обсужденИи вопросоВ, касающИхся истrолНяемьЖ должностНьrх обязанностей;

5. ответственность

5,1, КонтРактный управJUIюЩий задопУщенные нарушения законодательства, неЕадлежаIцее
исполнение обязанностей может быть привлечен к дисциплинарной, административной и
уголовной ответственности.

5,2, КонтРактныЙ управjUIюЩий несеТ материчrлЬн}.ю ответственность за ущерб, причиненньй
в результате его неправомерньж действий.

С инструкцией ознакомлен(а)
)о гс инструкцией ознакомлен(а)
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